MINISTERUL INVESTITIILOR $1 PROIECTELOR FUROPENE
DIRECTIA GENFRAILA PROGRAME DE SANATATE

INSTRUCTIUNE NR. 19 / 28 noiembrie 2025

privind documentatia necesara pentru justificarea cheltuielilor salariale si de deplasare pentru
Beneficiarii Programului Sanatate

Avand in vedere prevederile:

Programului Sanatate, aprobat prin Decizia CE numarul €(2022)8934 /30.11.2022, cu modificirile si
completarile ulterioare,

Legii-Cadru nr. 153 din 28 iunie 2017 privind salarizarea personalului plitit din fonduri publice, cu
modificarile si completarile ulterioare,

Legii nr. 53/2003 - Codul Muncii, (republicat), cu modificarile si completarile ulterioare,

Ordonantei de Urgenta a Guvernului nr. 133 din 17 decembrie 2021 privind gestionarea financiari a
fondurilor europene pentru perioada de programare 2021-2027 alocate Romaniei din Fondul
european de dezvoltare regionala, Fondul de coeziune, Fondul social european Plus, Fondul pentru
o tranzitie justa, cu modificarile si completarile ulterioare,

Hotararii Guvernului nr. 873 din 6 iulie 2022 pentru stabilirea cadrului legal privind eligibilitatea
cheltuielilor efectuate de beneficiari in cadrul operatiunilor finantate in perioada de programare
2021-2027 prin Fondul european de dezvoltare regionald, Fondul social european Plus, Fondul de
coeziune si Fondul pentru o tranzitie justa, cu modificarile si completérile ulterioare,

Hotérarii Guvernului nr. 829 din 27 junie 2022 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare
a Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 133/2021 privind gestionarea financiard a fondurilor
europene pentru perioada de programare 2021-2027 alocate Roméniei din Fondul european de
dezvoltare regionala, Fondul de coeziune, Fondul social european Plus, Fondul pentru o tranzitie
justa, cu modificarile si completarile ulterioare,

Hotararii Guvernului nr. 52/2018 privind organizarea si functionarea Ministerului Fondurilor
Europene, cu modificarile si completarile ulterioare,

Pentru asigurarea transparentei, corectitudinii si conformititii cu reglementdrile legale in
gestionarea fondurilor alocate prin Programul Séndtate, Autoritatea de Management emite
urmatoarea:
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INSTRUCTIUNE

Art. 1. Cheltuieli salariale

1. Beneficiarii/partenerii publici si privati ai Programului Sanatate au obligatia de a transmite

urmatoarele documentele justificative :

v
v

Decizia de numire in echipa de management/ implementare proiect;

Actele administrative din care rezulti salariul de bazi in vigoare pentru perioada
pentru care sunt solicitate cheltuieli salariale la rambursare (Ordine, Contracte
individuale de munca (CIM)/ acte aditionale la CIM);

Fise de post;
Stat de salarii, intocmit pentru proiect;

Rapoarte de activitate pentru membrii echipei de implementare si/sau de
management al proiectului (cu detalierea activitatilor zilnice si a numarului de ore
lucrate/zi);

Fisele individuale de pontaj, din care si reiasi numirul total de ore lucrate zilnic de
catre fiecare expert implicat, incluzand atat activitatile desfasurate in cadrul
proiectului, cat si cele desfasurate in alte proiecte sau in alte activitati, conform
Anexei 1 atasata prezentei instructiuni;

Extrasele REVISAL actualizate pentru toti expertii pentru care se solicita decontarea
cheltuielilor salariale, in vederea asiguririi conformitatii cu legislatia muncii si
transparentei in gestionarea resurselor umane;

Centralizator recapitulativ stat de plat3, semnat si validat de reprezentantii legali ai
beneficiarilor/partenerilor, in formatul solicitat de Autoritatea de Management,
conform Anexei 2 atasatd prezentei instructiuni.

Art. 2, Cheltuieli cu deplasarea

1. Beneficiarii/partenerii au obligatia de a transmite urméitoarele documentele justificative:

v
v
v
v
v

v

referat de necesitate;

ordin de deplasare;

decont de cheltuieli (cheltuieli de transport - BF combustibil, bilete de transport,
alte taxe, diurna; cazare; taxe de participare la conferinte);

documente plata si extrase de cont;

diagrama de cazare, in situatia in care serviciile de cazare au fost asigurate printr-
un contract de prestari servicii;

Tabelul centralizator privind decontarea cheltuielilor de deplasare, conform Anexei
3 atasata prezentei instructiuni

2. In cazul decontdrii cheltuielilor cu deplasarea, pentru stabilirea distantei parcurse,
beneficiarii/partenerii vor atasa print-screen-uri de pe paltforma Google Maps/https:/, gps-
online.webshow.ro/ sau alte platforme, care s3 evidentieze distanta rutiera cea mai scurti,
valabila la data intocmirii decontului, in vederea justificarii documentatiei.

3. Pentru a fi eligibile, cheltuielile cu deplasarea (cazare, diurnd, transport) trebuie s
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corespunda baremurilor impuse de HG. 714/2018, cu modificirile si completarile ulterioare.
Pentru deplasarile externe, indemnizatia de deplasare este stabilita prin HG nr. 518/1995,
cu modificarile si completarile ulterioare. Aceste bareme sunt aplicabile pentru toate
categoriile de beneficiari/ parteneri.

Art. 3. Denumire documente justificative

1. Pentru identificarea facild a tuturor documentelor incarcate, acestea vor fi denumite
sugestiv, corespunzator continutului lor, precum exemplele de mai jos:

»Beneficiar/Partener_FIP_luna _hume_prenume”
»Beneficiar/Partener_Centralizator salarii luna”

Art. 4. Prezenta instructiune stabileste obligatiile beneficiarilor/ partenerilor publici si privati
privind documentatia necesara pentru justificarea corecta si completa a cheltuielilor cu personalul
si a celor de deplasare, in vederea asiguririi conformitatii cu regulile de eligibilitate si a unei bune
gestiuni financiare a proiectului.

Beneficiarii/partenerii publici si privati ai Programului Sdnatate vor respecta si aduce la indeplinire
prevederile prezentei instructiuni, raspunzand pentru corectitudinea si completitudinea
documentatiei transmise.

ANEXA 1 - Fisa individuala de pontaj

ANEXA 2 - Centralizator recapitulativ stat de plata

ANEXA 3 - Tabelul centralizator privind decontarea cheltuielilor de deplasare



Fisa individuala de pontaj

<Luna si Anul>

ANEXA 1 - Fisa individuala de pontaj

Numele si prenumele expertului:

Pozitia in proiect:

Categoria expertului si experienta profesionala specifica

Denumire Beneficiar (Lider de parteneriat)/Partener

Denumire Prestator Activitati externalizate

Program de Sanatate/Cod SMIS/ titlu proiect 1

Program/Cod SMIS/ titlu proiect 2 - alte proiecte cu finantare externa

Program/Cod SMIS/ titlu proiect n - alte proiecte cu finantare externd

M . Nr. ore Nr. ore Nr. ore TOTAL ore Nr. ore
Ziua Nr. Activitatii/subactivitatii di%l lucrate in lucrate lucrate Iucrfite in Iucra.tt.e ?IFe
_p—l proiect 1 proiect 2 proiect n proiecte activitati
1 2 3 4 5 6 7=5+6+... 8
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15

Nr. total de ore

Numele expertului: Numele managerului de proiect:

Semnatura: Semnatura:
Data: Data:
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SALARII SOLICITATE, INCLUSIV CONTRIBUTIILE AFERENTE

perioada de referintd de la ...../....../c......

RECAPITULATIE STAT DE PLATA

Anexa 2

Salariul de bazi din c b
e . ontributii angajat
cod COR :jeclzla/ordlnul de Alte sporuri care Nr. ore Majorare (%)
corespunzito incadrare, stabilit nu sunt incluse in lucrate pe salariala sol i Tip, nr. si data Contributie
Nume si prenume coa . . p. L inainte de acordarea . < Nr. ore Nr.total proiectul Salariu de baza . N Salariu brut proiect Deducere P, . § . . N Total cheltuieli
Nr. A N N Functia in echipa | Ordin/CIM/Act | r functiei din . .. . salariul de bazi o la rambursare, < L . . " documentului de Asiguratorie ..
- se au in vedere persoanele nominalizate in Luna . L. > majorarii salariale lucriitoare | ore lucrate | pentru care aferent orelor - N solicitat la personali Venit impozabil Impozit Rest de plati . solicitate la
Crt. L. de implementare | aditional la CIM | CIM, corelat . (ex. sporul < . - . acordata conform . plata pentru
decizie . . cuvenite pentru - luna* pe proiecte | se solicitd | lucrate pe proiect L rambursare (daci este cazul) rambursare
cu informatii . < n pentru conditii legislatiei in (OP, DP, etc.) Munca (CAM)
. activitatea prestata in e rambursar . Asi i Socials
din REGES . " vatamaitoare) vigoare Asi i Social sigurari Sociale
proiecte finantate din ea sigurari Sociale de Sanatate
i (CAS)
fonduri europene (CASS)
12 13=11+12 14=13* 15=13% 18=17%10%
0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11=(6+7)/8*10 \mwl:uv»cuuilmn N sau 13=12 25% 10% 16 17=13-14-15-16 ° 19=13-14-15-18 20 21=13*2,25/% 22=13+21
legislatiei in vigoare
Mana
geme
4.000 100 160 121 100 2.563 2.563 641 256 1.666 167 1.499 OP nr. 58 2.621
1 IONESCU manager proiect
4.000 100 176 120 120 2.795 2.795 699 280 1.816 182 1.634 OP nr. 63 2.858
Total cheltuieli salarizare angajat 5.358 1.340 536 0 3.482 349 3.133 121 5.479
3.500 160 60 60 1.313 1.313 328 131 854 85 769 OP nr. 30 1.343
2 GEORGESCU asistent manager
3.500 176 61 20 398 398 100 40 258 26 232 OP nr. 9 407
Total cheltuieli salarizare angajat 1.711 428 171 0 1.112 111 1.001 39 1.750
responsabil 3.500 200 160 108 30 694 694 174 69 451 45 406 OP nr. 16 710
3 VASILESCU P
3.500 200 176 81 81 1.703 1.703 426 170 1.107 111 996 OP nr. 38 1.741
Total cheltuieli salarizare angajat 2.397 600 239 0 1.558 156 1.402 54 2.451
responsabil 3.500 160 76 18 394 394 99 39 256 26 230 OP nr. 9 403
4 POPESCU achi: {’lii : blic:
Z] ul C
P 3.500 176 28 28 557 557 139 56 362 36 326 OP nr. 13 570
Total cheltuieli salarizare angajat 951 238 95 0 618 62 556 21 972
Total cheltuieli salarizare angajati luna.......... 4.964 1.242 495 0 3.227 323 2.904 112 5.076
Total cheltuieli salarizare angajati luna........... 5.453 1.364 546 0 3.543 355 3.188 123 5.576
TOTAL SOLICITAT MANAGEMENTUL PROIECTULUI 10.417 2.606 1.041 6.770 678 6.092 0 234 10.651
Activi
tate
5.000 100 160 88 88 2.805 0 0 0 0 0 0 OP nr. 0
1 ILIE EXPERT 1
5.000 100 176 88 44 1.275 0 0 0 0 0 0 OP nr. 0
Total cheltuieli salarizare angajat 0 0 0 0 0 0 0 0
4.500 160 121 80 2.250 0 0 0 0 0 0 0 OP nr. 0
2 ION EXPERT 2
4.500 176 44 44 1.125 0 0 0 0 0 0 0 OP nr. 0
Total cheltuieli salarizare angajat 0 0 0 0 0 0 0 0
Total cheltuieli salarizare angajati luna ....... 0 0 0 0 0 0 0 0
Total cheltuieli salarizare angajati luna....... 0 0 0 0 0 0 0 0
TOTAL SOLICITAT ACTIVITATEA Al 0 0 0 0 0 0 0 0 0
TOTAL CHELTUIELI SALARII SOLICITATE IN CEREREA CURENTA
OP nr.
4.964 1.242 495 0 3.227 323 2.904 (CAS),(CASS) 112
(Impozit), (CAM)
OP nr.
LUNA........ 5453 1.364 546 0 3.543 355 3.188 (CAS),(CASS) 123
(Impozit), (CAM)
TOTAL SOLICITAT iN CEREREA CURENTA 10.417 2.606 1.041 0 6.770 678 6.092 234

* calculul majordrii salariale se va face in functie de modificarile legilsative

VERIFICARE
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RECAPITULATIE STAT DE PLATA

perioada de referinti dela....../....../....... pdnd la ........ Y Y S
SALARII SOLICITATE, INCLUSIV CONTRIBUTIILE AFERENTE
Nume si prenume
e e e Sura e | Conibfi i
< < (%) . . .
administrativ de citre conducitorul A . CIM/Act COl‘eSp%ll?Za'tDl‘ Salariul din Nr: ore Nr. ore bazi aferent Deducerf . Tip, nr. si data dovcumentulul . . . Total cheltuieli
Nr. s e . e N Functia in echipa de . functiei din lucritoare orelor lucrate personala Venit . . de plata Contributie Asiguratorie ..
institutiei/autorititii publice incadrat cu Luna . aditional la ’ contractul de M lucrate pe . < . . Impozit Rest de plata solicitate la
Crt. D - < proiect ; CIM, corelat < lunii conform . pe proiect, (daci este impozabil (OP, DP, etc.) pentru pentru Munca (CAM)
contract individual de munci pe durata CIM . .. munca proiect . . - rambursare
L n . . cu informatii CIM* solicitat la cazul) Rest de plata (col 13)
determinati, pe posturi in afara organigramei, din RE GE'S rambursare
angajat cu unicul scop de a desfisura numai CAS CASS
activititi in cadrul proiectului
0 1 2 3 4 5 6 7 8 9=6/7*8 1020 1=o 12 13=9-10-11-12 14137 15=9-10-11-14 16 17=9%2,25% 18=9+17
’ - 25% 10% Rt 10% e e
Activitate subactivitate 1.....
1.200 160 160 1.200 300 120 780 78 702 OP nr. 27 1.227
1 ILIE expert
1.200 160 150 1.125 281 113 731 73 658 OP nr. 25 1.150
Total cheltuieli salarizare angajat 310 581 233 0 1.511 151 1.360 0 52 2.377
1.000 160 120 750 188 75 487 49 438 OP nr. 17 767
2 ION expert
1.000 160 100 625 156 63 406 41 365 OP nr. 14 639
Total cheltuieli salarizare angajat 220 344 138 0 893 90 803 0 31 1.406
Total cheltuieli cu salariile- luna I............ 1.950 488 195 0 1.267 127 1.140 44 1.994
Total cheltuieli cu salariile- luna ............ 1.750 437 176 0 1.137 114 1.023 39 1.789
TOTAL SOLICITAT 3.700 925 371 0 2.404 241 2.163 83 3.783
Activitate subactivitate 2.....
1.500 84 84 1.500 375 150 975 98 877 OP nr. 34 1.534
1 VASILE expert
1.500 84 80 1.429 357 143 929 93 836 OP nr. 32 1.461
Total cheltuieli salarizare angajat 164 732 293 0 1.904 191 1.713 66 2.995
1.000 100 100 1.000 250 100 650 65 585 OP nr. 23 1.023
2 NICOLAE expert
1.000 100 94 940 235 94 611 61 550 OP nr. 21 961
Total cheltuieli salarizare angajat 194 485 194 0 1.261 126 1.135 0 44 1.984
Total cheltuieli cu salariile- luna............ 2.500 625 250 0 1.625 163 1.462 56 2.556
Total cheltuieli cu salariile- luna luna............ 2.369 592 237 0 1.540 154 1.386 53 2422
TOTAL SOLICITAT 4.869 1.217 487 0 3.165 317 2.848 110 4.979
TOTAL CHELTUIELI CU SALARIILE SOLICITATE N CEREREA CURENTA (Activitate/subactivitate 1 + Activitate/subactivitate 2)
OP nr. (CAS),(CASS)
LUNA ...
4.450 1.113 445 0 2.892 290 2.602 (Impozit), (CAM) 100 4.550
OP nr. (CAS),(CASS)
LUNA ............ b d d d . 4
4.119 1.029 413 0 2.677 268 2.409 (Impozit), (CAM) 93 4212
TOTAL SOLICITAT TN CEREREA CURENTA 8.569 2.142 858 0 5.569 558 5.011 193 8.762

* se mentioneaza numarul de ore rezultat din inmultirea numarului de ore din luna respectiva cu norma de lucru prevazuta in contractul de munca/numarul de ore prevazut in CIM



RECAPITULATIE STAT DE PLATA ONORARII

perioada de referinta de la ...../....../....... [SE:T1 -1 - RN SUVOvmuny SOsvnt
ONORARII SOLICITATE
Nr: ore Contributii
. ' o . luclratttare N (%) Tip, nr. si data documentului
Nr. ume s} prenume - Functia in cadrul norarlli und r.ore Onorariu brut solicitat| Cota forfetara de 40% Venit . - de plata
- se au in vedere persoanele care vor desfisura Luna . prevazut in conform lucrate/ < . . Impozit Rest de plata
Crt. RRA . . proiect . . la rambursare (daca este cazul) impozabil (OP, DP, etc.) pentru
activititi in cadrul proiectului contract contract livrabil Rest de plata (col 13)
(daca este b
cazul) CAS CASS
Activitate subactivitate 1
. OP nr.
1 ILIE expert
OP nr.
Total onorarii expert (1} 0 0 0 0 0 0
. OP nr.
2 ION expert
OP nr.
Total onorarii expert (1} 0 0 0 0 0 0
Total onorarii- luna IANUARIE 2018 0 0 0 0 0 0 Of()lfnrpéigszéii;s)
Total onorarii- luna FEBRUARIE 2018 0 0 0 0 0 0 O[()Irr:;.)é;gszéii/ls)S)
TOTAL SOLICITAT 0 0 0 0 0 0
Activitate subactivitate 2
1 VASILE expert
Total onorarii expert 0 0 0 0 0 0
2 NICOLAE expert
Total onorarii expert 0 0 0 0 0 0 0
Total onorarii- luna ...... 0 0 0 0 0 0
Total onorarii luna ....... 0 0 0 0 0 0
TOTAL SOLICITAT 0 0 0 0 0 0
TOTAL ONORARII SOLICITATE iN CEREREA CURENTA (Activitate/subactivitate 1 + Activitate/subactivitate 2)
LUNA ........ 0 0 0 0 0 0
LUNA ......... 0 0 0 0 0 0
TOTAL SOLICITAT IN CEREREA CURENTA 0 0 0 0 0 0




TABEL CENTRALIZATOR PRIVIND DECONTAREA CHELTUIELILOR DE DEPLASARE

1.A.1 - DECONTAREA CHELTUIELILOR CU COMBUSTIBILUL

perioada de referinta de la ..../....

.

Anexa 3

lei -
Data si ora deplasare Ruta
Numele si prenumele Nr. si data
5 p Nr. si data ordinului § . Nr. km efectiv Consum . . Total valoare
persoanei care se . L decontului de . Total Nr. si data bon | Valoarea bonului . L Valoare TVA Valoare
« Denumire activitate de deplasare -OD - - parcursi conform normat de ) ¥ Pret/litru | combustibil - -
deplaseaza /Nr. (dacé este cazul) cheltuiald - DC - . L 0D/ foaie de parcurs| combustibil consum (L) fiscal fiscal (far3 TVA) combustibil combustibil
fnmatriculare autoturism (dacé este cazul) Plecare Sosire Dela Pand la p
0 1 2 3 4 5 6 7 8 9=7*8 10 11 12 13=12*9/1,21 14=13*0,21 15=13+14
Al
Total Activitate 1
A2
Total Activitate 2
TOTAL
1.A.2- DECONTAREA CHELTUIELILOR CU TRANSPORTUL (AUTOBUZ/TREN/AVION/alt mijloc de transport)
i ! o Nr. si data Ruta Bilet/factura
Numele si prenumele Nr. si data ordinului . .
A . - decontului de autobuz/tren/av| Valoare (fara
persoanei care se Denumire activitate de deplasare -OD - - X - Valoare TVA Total valoare
« M cheltuiala - DC - ion (alt mijloc de TVA)
deplaseaza (dacd este cazul) (daca este cazul) transport)
Dela Pani la P
0 1 2 3 4 5 6 7 8
Al
Total Activitate 1
A2

Total Activitate 2

TOTAL

1B. DECONTAREA CHELTUIELILOR CU DIURNA



paula.guran
Text Box
Anexa 3


. Tip, nr. si data document
Numele si prenumele Nr. si data ordinului Nr. si data Data si ora deplasare . A A P s .
. . - . Nr. zile Valoare diurnd Valoare diurnd de platd
persoanei care se Denumire activitate de deplasare - OD - decontului de . . s .
« N . deplasare (pe zi) deplasare (OP, chitanta, dispozitie de
deplaseaza (dacd este cazul) cheltuiald - DC - .
X plata, etc..)
Plecare Sosire
Y 1 2 3 4 5 6 7=5*6 8
Al
Total Activitate 1
A2
Total Activitate 2
TOTAL
1C. DECONTAREA CHELTUIELILOR DE CAZARE
Tip, nr. si data
document de
Numele si prenumele Nr. si data ordinului Nr. si data Locul Nr. ats Valoarea
persoanei care se Denumire activitate de deplasare -OD - decontului de . factura/Data/F P N " facturii Valoarea T.V.A. Total de platd
« M - deplasarii : (OP, chitanta, .o
deplaseaza (daca este cazul) cheltuiald - DC - urnizor . - (fara TVA)
dispozitie de
plata, etc.)
0 1 2 3 4 5 6 7=6*cota T.V.A. 8=6+7
Al
Total Activitate 1
A2
Total Activitate 2

TOTAL




